Zatgcznik do uchwaty nr 3/2017/2018

Rady Pedagogicznej

Zespotu Szkot Mechaniczno-Elektrycznych w Etku
zdnia 29.11.2017 r.

REGULAMIN RADY PEDAGOGICZNE]
ZESPOLU SZKOL

MECHANICZNO - ELEKTRYCZNYCH
W ELKU

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§1

Rada Pedagogiczna dziala w oparciu o ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo
o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59) i Ustawg o systemie o$wiaty z dnia 7 wrze$nia
1991 r. z pdzniejszymi zmianami oraz statut szkoty.

Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoly realizujagcym zadania dotyczace
ksztalcenia, wychowania i opieki.

§2

W sktad Rady Pedagogicznej wchodza: dyrektor szkoty 1 wszyscy nauczyciele uczacy
w szkole.

Przewodniczagcym Rady Pedagogicznej jest dyrektor szkoty.

W zebraniach Rady Pedagogicznej moga rowniez bra¢ udzial, z gtosem doradczym,
osoby zapraszane przez jej przewodniczacego za zgoda lub na wniosek Rady
Pedagogicznej, w tym przedstawiciele stowarzyszen 1 innych organizacji,
w szczegOlnos$ci organizacji harcerskich, ktorych celem statutowym jest dzialalno$é¢
wychowawcza lub rozszerzanie 1 wzbogacanie form dziatalnosci dydaktycznej,
wychowawczej i opiekunczej szkoty lub placowki.

Wszystkie osoby biorgce udziat w zebraniu Rady Pedagogicznej zobowigzane
sa do nieujawniania spraw poruszanych na zebraniach Rady Pedagogicznej, ktére moga
naruszy¢ dobro osobiste uczniow lub ich rodzicéow, a takze nauczycieli i innych
pracownikow szkoty.

Rozdzial 2
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1)

3)
4)

Struktura Rady Pedagogicznej

§3

Rada Pedagogiczna wykonuje swoje zadania i realizuje uprawnienia na zebraniach
oraz poprzez dziatania komisji 1 zespotow.

Przewodniczacego Rady Pedagogicznej upowaznia si¢ do wystgpowania z wnioskami
o powotanie komisji Rady Pedagogiczne;.

W pracach komisji, poza czlonkami Rady Pedagogicznej, moga bra¢ udziat osoby
spoza Rady, z glosem doradczym — na zaproszenie przewodniczacego Rady.
Przewodniczacego komisji powotuje Rada Pedagogiczna.

Komisje 1 zespoty przygotowuja na zebrania Rady Pedagogicznej projekty uchwat
stanowigcych, opinii i wnioskow.

W strukturze Rady Pedagogicznej dziataja zespoty:

1) wychowawcze;

2) przedmiotowe.

Praca zespotow kieruja ich przewodniczacy. Przewodniczacych zespotéw powotuje
dyrektor szkoty.

Przewodniczacy zespolu moze powotywaé do realizacji okreslonego zadania lub zadan
innych nauczycieli, specjalistow 1 pracownikow szkoty oraz osoby niebedace
pracownikami tej szkoty.

Cele 1 zadania zespotow przedmiotowych oraz zespoldow wychowawczych zostaty
okreslone w statucie szkoty.

Zespoty te podlegaja bezposrednio nadzorowi dyrektora szkoty 1 nie sg organami
suwerennymi.

Rozdzial 3
Organizacja pracy Rady Pedagogicznej

§4

Rada wykonuje swoje zadania zgodnie z rocznym planem pracy szkoty.
Organizacja zebran:

1) Rada obraduje na zebraniach plenarnych lub powotanych przez siebie komisjach;

2) zebrania s3 organizowane w czasie pozalekcyjnym, w uzasadnionym przypadku
rowniez w trakcie dtugiej przerwy, godzing ustala przewodniczacy;

3) zebrania plenarne Rady sa organizowane przed rozpoczg¢ciem roku szkolnego,
w kazdym okresie (semestrze) w zwigzku z zatwierdzeniem wynikow klasyfikowania
1 promowania uczniéw, po zakonczeniu zaj¢¢ szkolnych oraz w miar¢ biezacych
potrzeb.

Zebrania Rady Pedagogicznej moga by¢ zwolywane takze w innych terminach

na wniosek:

z inicjatywy przewodniczacego Rady Pedagogicznej,

organu sprawujacego nadzor pedagogiczny;

organu prowadzacego;

co najmniej 1/3 cztonkow Rady Pedagogicznej (zgloszony pisemnie, z podpisami

cztonkoé6w Rady);
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O zebraniu Rady dyrektor powiadamia nauczycieli przez wywieszenie na tablicy
ogtoszen w pokoju nauczycielskim informacji o terminie, miejscu oraz porzadku zebrania
z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem.

W uzasadnionym przypadku Rada moze zosta¢ zwotana w trybie nadzwyczajnym.

§5

Przewodniczacy Rady Pedagogiczne;j:

1) opracowuje roczny plan pracy Rady;

2) przygotowuje, zwotuje 1 prowadzi zebrania Rady;

3) podpisuje uchwaty;

4) realizuje uchwaty podjete w ramach jej kompetencji stanowiagcych;

5) podpisuje protokoty z zebran Rady;

6) przechowuje ksigge protokotow;

7) wybiera protokolanta;

8) zapoznaje przed kazdym rozpoczeciem zebrania z protokotem
z poprzedniej Rady oraz wniesionymi uwagami;

9) przedstawia Radzie Pedagogicznej, nie rzadziej niz 2 razy w roku szkolnym, ogdlne
wnioski wynikajagce ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacje
o dzialalnosci szkoty;

10) wstrzymuje wykonanie uchwat Rady niezgodnych z przepisami prawa (jako dyrektor

szkoty).

W przypadku nieobecno$ci przewodniczacego obrady Rady prowadzi wicedyrektor,

lub inna osoba sprawujaca funkcje kierownicza w szkole.

Cztonek Rady Pedagogicznej zobowigzany jest do:

1) brania czynnego udzialu we wszystkich zebraniach Rady 1 w zebraniach komisji,
do ktorych nalezy;

2) wykonywania prawomocnych uchwat Rady Pedagogicznej zgodnie z ustalong ich
tre$cig 1 terminami;

3) wyciszenia 1 schowania aparatu telefonicznego przed rozpoczeciem zebrania Rady
Pedagogiczne;.

Kazdy czlonek Rady ma mozliwos¢  zgloszenia uwag 1  zastrzezen

do projektowanych uchwat, jak rowniez otrzymania wyjas$nien.

Cztonkowie Rady zgtaszaja swojg nieobecnos¢ na zebraniu Rady jej przewodniczagcemu.

Nieobecno$¢ na Radzie podlega usprawiedliwieniu w ciggu trzech dni od daty

posiedzenia Rady.

Nieusprawiedliwiong nieobecno$¢ cztonka Rady na jej zebraniu nalezy traktowac, jak

nieobecnos¢ w pracy, ze wszystkimi tego konsekwencjami.

W szczegélnych przypadkach losowych czlonek Rady Pedagogicznej moze by¢

zwolniony z udziatu w zebraniu, za zgodg dyrektora szkoty.

§6

Rada Pedagogiczna zatwierdza porzadek zebrania oraz protokot z poprzedniego zebrania.
Glosowanie w sprawie porzadku zebrania odbywa si¢ po otwarciu przez
przewodniczacego zebrania 1 stwierdzeniu jego prawomocnosci (quorum).

Bezposrednio przed glosowaniem w sprawie porzadku zebrania, czlonkowie Rady
Pedagogicznej moga zglasza¢ propozycje zmian w porzadku zebrania.

Propozycje zmian w porzadku zebrania moze réwniez ztozy¢ przewodniczacy.
Propozycje zmian w porzadku zebrania przewodniczacy poddaje pod gtosowanie Rady.



6. W posiedzeniu Rady Pedagogicznej musi uczestniczy¢ nie mniej niz 1/2 cztonkow Rady.

Rozdzial 4
Kompetencje Rady Pedagogicznej

§7

1. Do kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej nalezy:

1)
2)
3)

9)

zatwierdzanie planow pracy szkoty;

podejmowanie uchwat w sprawie wynikoéw klasyfikacji i promocji uczniow,
podejmowanie uchwat w sprawie eksperymentow pedagogicznych w szkole,
po zaopiniowaniu ich projektéw przez rade szkoty oraz rade rodzicow,

ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoty;

podejmowanie uchwat w sprawach skreslenia z listy uczniow;

ustalanie regulaminu Rady Pedagogicznej;

ustalanie (w porozumieniu z Rada Rodzicow) szkolnego zestawu programow
nauczania 1 szkolnego zestawu podrgcznikow;

uchwalanie (w porozumieniu z Rada Rodzicow) szkolnego programu wychowawczo-
profilaktycznego;

przygotowywanie projektu statutu szkoty lub jego zmian.

2. Zasiggniecia opinii Rady Pedagogicznej wymagaja nastgpujace sprawy:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9)

powierzenie stanowiska dyrektora kandydatowi ustalonemu przez organ prowadzacy,
jezeli do konkursu nie zgtosi zaden kandydat lub konkurs nie wytonit kandydata;
przedluzenie powierzenia stanowiska dyrektora;

powierzenie stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego
w szkole;

odwotanie ze stanowiska wicedyrektora szkoty;

wnioski dyrektora w sprawach odznaczen, nagréd 1 innych wyrdznien
dla nauczycieli oraz pozostatych pracownikow szkoty;

organizacja pracy szkolty, w tym tygodniowy rozklad zaje¢ edukacyjnych oraz
organizacja kwalifikacyjnych kursow zawodowych, jezeli szkota takie kursy
prowadzi;

projekt planu finansowego;

propozycje dyrektora w sprawach przydzialu nauczycielom stalych prac i1 zajeé
w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo platnych zajec
dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych;

wystepowanie do organu uprawnionego z umotywowanym wnioskiem o odwotanie
nauczyciela ze stanowiska dyrektora lub innego stanowiska kierowniczego;

10) program wychowawczo-profilaktyczny szkoty;
11) wnioskowanie o ocen¢ pracy nauczyciela;
12) wybor przedstawiciela Rady do zespotu rozpatrujacego odwotanie nauczyciela od

ustalonej oceny pracy;

13) wnioskowanie do organu prowadzacego szkole o nadanie imienia szkole;
14) podejmowanie uchwaty w sprawie zmiany czasu trwania godziny lekcyjnej;
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15) wskazanie sposobdéw  dostosowania warunkOéw  przeprowadzania egzaminu
zawodowego 1 maturalnego,

16) wnioskowanie o wprowadzenie lub zniesienie obowigzku noszenia przez ucznidw
na terenie szkoty jednolitego stroju;

17) wyrazenie zgody (na wniosek innych organdéw szkoty) na wprowadzenie obowigzku
noszenia na terenie szkoty jednolitego stroju;

18) okreslenie wzoru jednolitego stroju;

19) zezwolenie na indywidualny program lub tok nauki ucznia;

20) wprowadzenie dodatkowych zaj¢¢ edukacyjnych do szkolnego planu nauczania;

21) wylonienie przedstawicieli do komisji konkursowej na stanowisko dyrektora szkoty.

Rada Pedagogiczna moze wystagpi¢ do organu prowadzacego szkote z wnioskiem
o odwotanie nauczyciela ze stanowiska Dyrektora szkoty.

. Rada Pedagogiczna moze wystapi¢ do dyrektora z wnioskiem o odwotlanie nauczyciela

petnigcego funkcje kierownicza. Dyrektor jest wowczas zobowigzany przeprowadzié
postepowanie wyjasniajagce 1 powiadomi¢ ja o jego wyniku w ciggu 14 dni od dnia
otrzymania wniosku. Sam wniosek nie stanowi samoistnej przestanki do odwotania
nauczyciela ze stanowiska kierowniczego.

Rozdzial 5
Tryb i sposob podejmowania uchwal oraz wyrazania opinii
§8
Uchwaty sa podejmowane poprzez glosowanie.

Uchwata jest prawomocna, jezeli zostata przyjeta zwykla wiekszoscig glosow, w obecnosci
co najmniej potowy cztonkow Rady Pedagogiczne;.

. Glosowanie:

a. jawne odbywa si¢ poprzez podniesienie reki;

b. tajne prowadzi si¢ za pomocg ostemplowanych kart.

Glosowanie jawne przeprowadza przewodniczacy Rady lub osoba przez niego
wyznaczona, podajac do protokotu liczbe glosow ,,za”, ,,przeciw”, ,,wstrzymujacych si¢”.
W przypadku réwnej ilosci gtosow ,,za” 1 ,,przeciw” decyduje glos przewodniczacego.

. W glosowaniu jawnym cztonkowie Rady glosuja przez podniesienie reki.
. Aby przeprowadzi¢ glosowanie tajne, Rada Pedagogiczna wybiera kazdorazowo

trzyosobowa komisje skrutacyjna.

. Glosowanie tajne Rada przeprowadza podczas wyrazania swojego stanowiska, ktore

dotyczy:

1) obsadzania stanowisk kierowniczych w szkole,

2) delegowania przedstawicieli Rady do innych organow,
3) spraw personalnych innych czlonkéw Rady.

§9



1.

Dyrektor szkoty wstrzymuje wykonanie uchwat niezgodnych z przepisami prawa.

2. O wstrzymaniu wykonania uchwaty dyrektor niezwtocznie zawiadamia organ prowadzacy

3.

szkol¢ oraz organ sprawujacy nadzor pedagogiczny.

Organ sprawujacy nadzor pedagogiczny uchyla uchwale w razie stwierdzenia jej
niezgodno$ci z przepisami prawa po zasiggni¢ciu opinii organu prowadzacego szkole.
Rozstrzygnigcie organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny jest ostateczne.

§10

Kazdy cztonek Rady Pedagogicznej ma prawo do wyrazenia opinii w trakcie zebrania Rady
Pedagogiczne;.

§11

O trybie glosowania w sprawach nie ujetych § 8 ust. 8 kazdorazowo decydujg cztonkowie
Rady Pedagogicznej obecni na zebraniu Rady.

ANl

~

Rozdzial 6
Tryb wylaniania przedstawiciela Rady Pedagogicznej

§12

. Rada Pedagogiczna wylania swoich przedstawicieli w glosowaniu tajnym zgodnie

z zasadami obowigzujacego prawa.

Do przeprowadzenia wyboru przedstawicieli Rady Pedagogicznej powoluje si¢
trzyosobowa komisj¢ skrutacyjna.

W sktad komisji skrutacyjnej nie moga wchodzi¢ osoby kandydujace.

Kandydaci zglaszani sg wylacznie za ich zgoda.

Kazdy nauczyciel ma prawo zgtosi¢ swojg kandydature.

Przed oddaniem glosu komisja skrutacyjna informuje o sposobie oddania waznego glosu
na swojego kandydata.

Przedstawicielami Rady zostaja osoby, ktore uzyskaty najwigkszg ilos¢ glosow.

Z przeprowadzonego glosowania komisja skrutacyjna sporzadza protokot.

Rozdzial 7
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Dokumentowanie zebran
§13

Z zebrania Rady Pedagogicznej sporzadza si¢ protokot oraz liste obecnosci.

Zebrania Rady Pedagogicznej protokotuje cztonek Rady Pedagogicznej wybierany na czas

nieokreslony lub inna osoba wskazana przez przewodniczacego Rady Pedagogiczne;.

Zebrania Rady Pedagogicznej s3 protokolowane w ksiedze protokolow Rady

Pedagogiczne;.

1) ksiega protokoldw nie moze by¢ wynoszona poza budynek szkoty.

2) prawo wgladu do protokotow zebran Rady Pedagogicznej maja upowaznieni
pracownicy organu sprawujacego nadzor pedagogiczny nad szkota 1 organu
prowadzacego, przedstawiciele zwigzkow zawodowych zrzeszajacych nauczycieli,
cztonkowie Rady Pedagogicznej i Rady Rodzicow .

Ksigge protokotow opieczetowang 1 podpisang przez przewodniczacego Rady zaopatruje

sie w klauzule: ,,Ksigga zawiera .....stron i obejmuje okres pracy Rady Pedagogicznej od

dnia .... do dnia .....”.

Przyjmuje si¢ nastgpujaca doktadno$¢ protokolowania — uproszczone. Oznacza to,

ze nie notuje si¢ szczegdlowego przebiegu dyskusji, a jedynie wynikajace z niej

postanowienia. (,, W dyskusji glos zabrali .... poruszajac nastepujace problemy... .... .

.... Na podstawie gtosowania jawnego ustalono, ze ..... Wynik glosowania: ........ 0sOb

73, e, 0soOb przeciw, ............ 0s6b wstrzymato si¢ od glosu”

Nagrywanie dzwigku 1 obrazu w trakcie Rady za pomocg telefonu lub innych urzadzen

elektronicznych bez zgody przewodniczacego Rady Pedagogicznej jest niedopuszczalne.

§14

Zebrania Rady Pedagogicznej sg protokotowane.

Dyrektor szkoty wyznacza protokolanta. Wyznaczony przez przewodniczacego cztonek

Rady do protokotowania nie moze tego odmowi¢ bez podania uzasadnionej przyczyny.

Struktura protokotu zebrania Rady Pedagogicznej zawiera:

1) numer i dat¢ zebrania;

2) liczbe obecnych i nieobecnych cztonkéw Rady,

3) stwierdzenie prawomocnosci zebrania, tzw. quorum;

4) wykaz o0so6b uczestniczacych w zebraniu z glosem doradczym (jezeli takie
w zebraniu uczestniczyty);

5) zatwierdzony porzadek zebrania;

6) stwierdzenie przyjecia protokotu z poprzedniego zebrania;

7) przebieg zebrania, streszczenie wystapien, dyskusji, sprawozdan itp.

8) numery podjetych uchwat;

9) tres$¢ zgloszonych wnioskow;

10) podjete uchwaty i wnioski;

11) wyniki glosowania;

12) podpisy przewodniczacego i protokolanta.

§ 15



Uchwaty podejmowane w ramach kompetencji stanowigcych Rady Pedagogicznej majg zapis
wedlug ponizszego wzoru:

,,Uchwala Nr ...
Rady Pedagogiczne;j
Zespotu Szkot Mechaniczno — Elektrycznych w Etku z dnia ...
L] o) A4 T

Na podstawie art./par. ..., ust. .... Ustawy ..../rozporzadzenia .../ § ....... statutu
uchwala si¢, co nast¢puje:

§1

§2

§3
(Ewentualnie)Wykonanie uchwaty powierza si¢ dyrektorowi szkoty.

§4
Uchwata wchodzi w zycie z dniem .......... /podjecia.

Przewodniczacy Rady Pedagogiczne;j
Uchwata zostala przyjeta ilosciag gtosow:
l.za:.......
2. przeciw: ......
3. wstrzymalo si¢: ........
4. cztonkéw Rady Pedagogicznej ogoéltem: ........
5. cztonkdéw Rady Pedagogicznej obecnych: ........ ”?
Rozdzial 8

Tryb przyjmowania protokolow z zebran Rady Pedagogicznej

§ 16

[u—

. Protokot podpisuje protokolant i przewodniczacy Rady Pedagogiczne;.

2. Protokoét z zebran Rady Pedagogicznej sporzadza protokolant w terminie 7 dni od zebrania
Rady Pedagogiczne;j.

3. W terminie 14 dni nauczyciele zobowigzani s3 do zapoznania = si¢
z trescig protokotu i majg prawo do wniesienia na pi§mie uwag i zastrzezen.

4. Wniesione uwagi rozpatrywane sg na kolejnym zebraniu Rady Pedagogicznej 1 decyzja
Rady uwzglednione badz nie uwzglgdnione w protokole.

5. Nie wniesienie uwag w powyzszym trybie jest réwnoznaczne z przyjeciem tresci

protokotu.

§17

Ksiege protokotéw przechowuje si¢ w gabinecie dyrektora szkoty.
Rozdzial 9



Zasady wspolpracy Rady Pedagogicznej z innymi organami szkoly
§18

Rada Pedagogiczna wspotpracuje z innymi organami szkoty w zakresie spraw
okreslonych w statucie. W szczegdlnosci uzgadnia opinie przed podejmowaniem uchwat
1 wnioskow bedacych w kompetencji Rady Pedagogiczne;.

Ewentualne konflikty miedzy Rada Pedagogiczng, a innymi organami szkoty
rozwigzywane sg zgodnie z procedurami opisanymi w statucie szkoty.

Rozdzial 10

Postanowienia koncowe
§19

. Rada Pedagogiczna po opracowaniu regulaminu swojej dzialalnosci przyjmuje go
w drodze uchwaty.

. Nowelizacj¢ regulaminu dziatania Rady Pedagogicznej wprowadza si¢ aneksem w drodze
uchwaty.

. Nowelizacja regulaminu moze polega¢ na wuchyleniu, zmianie lub uzupehieniu
dotychczasowych zapisow.

. Jezeli liczba zmian w regulaminie dziatania Rady Pedagogicznej jest znaczna,
przewodniczacy opracowuje i przedktada Radzie Pedagogicznej tekst jednolity.

§ 20

Sprawy nie ujete w niniejszym regulaminie regulujg akty prawne wyzszego rzedu.

§21

Regulamin dziatania Rady Pedagogicznej wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej



