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Zalgeznik Nr 1

do Zar=gd=enia Nr 3/2020/2021 Dyrektora
Zespolu Szkél Mechaniczno-Elekirycznych w Elku
zdnia 18 paZdziernika 2020 r.

Regulamin organizacji pracy w systemie zdalnym
Zespotu Szkol Mechaniczno-Elektrycznych
w Etku

§1

Postanowienia ogolne.

. W Zespole Szk6l Mechaniczno-Elektrycznych w Etku w roku szkolnym 2020/2021 po
wydaniu przez dyrektora zarzadzenia prowadzone jest nauczanie tylko w trybie zdalnym
lub trybie hybrydowym (to polaczenie lekcji przeprowadzonych zdalnie i w szkole)

. Nauczyciele zobowigzani sa do $wiadczenia pracy w zmienionych warunkach,
wykorzystujac metody i techniki pracy zdalnej.

. Uczniowie majg obowigzek systematycznego uczestniczenia w zajeciach, ktore szkola
organizuje zdalnie.

§2

Nauczanie zdalne i zasady jego prowadzenia.

. Podstawowa platforma komunikacyjnag nauczycieli z uczniami i rodzicami jest dziennik
elektroniczny firmy VULCAN.
. Szkola, realizujac ksztalcenie na odlegtos¢ wykorzystuje dziennik firmy VULCAN i ustugi
Office 365 m.in. platforme¢ MS Teams.
Nauczyciele na w/w systemach moga:
1) prowadzi¢ lekcje online;
2) zamieszcza¢ i wykorzystywac nagrania z przygotowanymi materiatami edukacyjnymi,
nagrang lekcja;
3) zamieszczad do wykorzystania prezentacje;
4) zamieszcza¢ do wykorzystania linki do stron internetowych z materiatami
edukacyjnymi;
5) zamieszczaé¢ zadania, éwiczenia, karty pracy do wykonania dla ucznia.
. Szkola realizujgc ksztalcenie na odleglos¢ wykorzystuje rowniez inne platformy
internetowe, m.in: '
1)  www.epodreczniki.pl
2) www.gov.pl/zdalnelekcje
3) www.cke.gov.pl
4) www.lektury.gov.pl
5) www.youtube.com
6) www.kno.ore.edu.pl
7)  www.epodreczniki-zawodowe.blogspot.com
8) strony internetowe wydawnictw ogélnoksztalcacych i zawodowych
9) Dblogi, inne.

. Zdalne nauczanie realizowane jest w formie online w czasie rzeczywistym, oraz w formie

indywidualnej pracy ucznia pod kierunkiem nauczyciela zgodnym z planem lekc;i.

. W przypadku zdalnego nauczania realizowanego poprzez przekazywanie uczniom
tematéw do pracy samodzielnej — wymaga to niezbednych wskazowek do przestanych
zadan oraz wskazania dodatkowych zrodel informacji. Materialy przestane przez
nauczycieli do samodzielnej pracy ucznia moga mie¢ forme zadan z zalaczonymi



wskazowkami, adresu internetowego pod ktérym znajduje si¢ polecany material, film lub

prezentacja (w tym opracowana przez nauczyciela).

7. Nauczyciel zobowigzany jest prowadzi¢ zaj¢cia online wedlug podanego nizej schematu
w stosunku do ilosci godzin z klasg wynikajgcg z tygodniowego planu lekcji:

a/ llekcja tygodniowo - prowadzi ja online w czasie rzeczywistym co drugi tydzien;

b/ 2lekcje tygodniowo — prowadzi 1 lekcjg online w czasie rzeczywistym;

¢/ 3lekcje tygodniowo to w jednym tygodniu realizuje 2 lekcje online, a w drugim 1 online
W czasie rzeczywistym;

d/ 4 lekcje — z tej liczby godzin realizuje online 2 godziny w kazdym tygodniu;

e/ 5 lub 6lekcji tygodniowo — z tej liczby godzin realizuje online 3 godziny w kazdym
tygodniu;

f/ 7lub 8lekcji tygodniowo — z tej liczby godzin realizuje online 4 godziny w kazdym
tygodniu;

W czasie pozostalych lekcji uczniowie pracuja na materialach otrzymanych od

nauczyciela. Nauczyciel w godzinach przewidzianych w planie lekeji jest dostepny dla

uczniow.

8. Dzienna liczba lekcji online dla danej klasy w czasie rzeczywistym nie powinna
przekraczaé czterech godzin.

9. Zajecia online odbywaja si¢ w godzinach zgodnych z planem lekcji i trwajg od 30 do 45
minut. Nagrywanie zaj¢¢ przez uczniow moze mieé miejsce wylacznie za zgoda
prowadzacego nauczyciela.

10. Odnotowywanie frekwencji:

a/ na lekcji online - obecno$é zaznacza si¢ wszystkim uczniom, ktdrzy wzigli w niej
udziat;

b/ na pozostatych lekcjach o obecnoséci decyduje odebranie przez ucznia wiadomosci
w e-dzienniku VULCAN lub platformie MS Teams; uczen w danym dniu powinien
odebra¢ wiadomo$¢é; nieodebranie wiadomosei w danym dniu skutkuje wpisaniem mu
nieobecnosci.

11. Zasady przekazywania uczniowi materialdéw edukacyjnych w przypadku, gdy uczen nie

ma dostepu do odpowiedniej platformy:

a/ kazdy wychowawca klasy dokonuje sprawdzenia dostgpnosci uczniéw do narzedzi
wykorzystywanych w edukacji zdalnej (laptop, zestaw komputerowy, tablet, smartfon)
oraz przekazuje zgromadzone informacje dyrektorowi szkoty;

b/ w przypadku, kiedy uczen nie ma dostepu, wychowawca informuje o tym fakcie
nauczycieli uczacych w danej klasie, ktorzy sg zobowiazani do przygotowania w ciggu
dwoch dni materiatow edukacyjnych i ich przekazania do sekretariatu;

¢/ materialy moze odebra¢ rodzic/prawny opiekun lub pelnoletni uczen przy wejsciu
gléwnym do szkoty;

d/ w szczegdlnych przypadkach dopuszcza sie wystanie materialow poczta.

12. W przypadku nieposiadania sprzetu do zdalnej nauki, szkota w miare mozliwosci moze

uzyczy¢ uczniowi lub nauczycielowi sprzet do zdalnej nauki na zasadach okreslonych
w szkole lub przez organ prowadzacy.

B3
Formy wspdolpracy dyrektora 7 nauczycielami i koordynowanie przez niego
wspdolpracy 7 uczniami i rodzicami.

1. Wspolprace nauczycieli z uczniami i rodzicami koordynuje Dyrektor szkoly.
2. Problemy zglaszane nauczycielom przez ucznidéw i rodzicéw w trybie pilnym majag byc
przekazywane Dyrektorowi szkoty.



. Nauczyciel zobowigzany jest do regularnego odczytywania wiadomosci wysytanych przez
Dyrektora poprzez e-dziennik w razie potrzeby bezzwloczne udzielenie odpowiedzi
na informacje.

. Nauczyciel pracujgc zdalnie jest w stalej gotowosci do pracy i w kazdej chwili moze zostaé
wezwany przez Dyrektora do szkoty.

. W zaleznosci od przyjetego trybu pracy szkoly Rady Pedagogiczne sa przeprowadzane
w formie stacjonarnej lub zdalne;j.

. Wychowawca czuwa nad prawidlowa dostepnoscia uczniow do zamieszczanych przez
nauczycieli materialéw i utrzymuje staly kontakt z uczniami i rodzicami ze swojej klasy.
O kazdym zglaszanym przez rodzicow i ucznidéw problemie powinien bezzwlocznie
zawiadomi¢ dyrektora szkoty.

§ 4

Zasady ustalania tygodniowego zakresu tresci nauczania w poszczegolnych oddzialach.

. Planowanie lekcji odbywa si¢ w cyklu dwutygodniowym pod kierunkiem wicedyrektora
szkoly i kierownika ds. ksztalcenia zawodowego.

. Dobér tresci ksztalcenia nalezy dokonywaé do ustalonego tygodniowego rozkladu lekcji
w poszczegoOlnych klasach oraz z uwzglednieniem przedtozonych przez nauczycieli zmian
w programach nauczania.

. Nauczyciel planujac tresci nauczania jest obowigzany uwzgledni¢ mozliwosci
psychofizyczne ucznidw w podejmowaniu wysitku, zréznicowanie zaje¢ w danym dniu,
ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

§5
Zasady monitorowania postepow uczniow, sposob weryfikacji wiedzy i umiejetnosci
uczniow, oraz sposob i zasady informowania uczniow lub rodzicow o postgpach ucznia
w nauce, a takie uzyskanych przez niego ocenach.

. Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postgpéw w nauce zdalnej ucznidéw.

. Nauczyciele majg obowiazek informowania uczniéw i ich rodzicow/opiekundéw prawnych
o osiaganych postgpach i ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

. Postgpy uczniéw sg monitorowane na podstawie biezacych osiggnie¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie m.in.: éwiczen, prac, quizow,
projektow, zadan wykonanych w czasie odroczonym.

. Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniéw wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,
projektow umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach edukacyjnych
lub zwréei¢ si¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu i udokumentowanie jej, np.
w postaci zdjecia przestanego drogg elektroniczna.

. Zdalne nauczanie nie moze polega¢ tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub przesylaniu

zakresu materiatu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

. Nauczyciel ma obowigzek wythumaczy¢, omowié¢ i przeéwiczy¢ z uczniami nowe treéci
podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad i wskazéwek
nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych wczesniej przez
nauczyciela.

. Nauczyciel informuje ucznia o postgpach w nauce i otrzymanych ocenach podczas biezgce]
pracy z nim lub po jej zakonczeniu poprzez dziennik VULCAN lub platforme MS Teams.

. Nauczyciel informuje rodzica o postgpach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego

ocenach poprzez dziennik VULCAN lub platforme¢ MS Teams.

. Problemy ucznidow w nauce, zastrzezenia dotyczace frekwencji na zajeciach lub inne

zauwazone przez nauczycieli niepokojace sprawy nalezy pilnie zgtasza¢ do wychowawcy,
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ktéry po dokonaniu analizy decyduje o potrzebie poinformowania o sprawie
rodzicow/opiekunow, pedagoga lub dyrektora szkoty.

§6

Zasady i sposoby oceniania w zdalnym nauczaniu.

. W trakcie realizacji nauczania zdalnego obowigzuja przepisy dotyczace oceniania

okreslone w Statucie Szkoty.

. Przy ustalaniu oceny zachowania ucznia bierze si¢ pod uwage jego aktywnos¢ w nauczaniu

zdalnym.

. Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidow nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwosci

psychofizyczne do rozwigzywania okre$lonych zadan w wersji elektroniczne;j.

. Na ocene osiggnieé ucznia z danego przedmiotu nie moga mie¢ wptywu czynniki zwigzane

z ograniczonym dostepem do sprzg¢tu komputerowego i do Internetu.

Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego i do Internetu, nauczyciel
ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

Jesli uczen nie jest w stanie wykona¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego
ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel ma umozliwi¢
mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

Na ocene osiggnie¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzia¢ pod uwagg zréznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowaé poziom trudnosci
wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

. W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiajg oceny biezace za wykonywane zadania,

w szczegoOlnosei za: ¢wiczenia, projekty, wypracowania, notatki quizy, rebusy i inne.

. Nauczyciele w pracy zdalnej moga organizowaé kartkowki, testy, sprawdziany

stacjonarnie w szkole po uzgodnieniu z dyrekcjg szkoty.

. Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia dokladnych wskazowek

technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zostaé
wykonane.

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg dokladny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreslajac jednocze$nie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostalo
wykonane w sposdb prawidiowy lub zawiera bledy.

Nauczyciel informuje ucznia o postepach w nauce i otrzymanych ocenach podczas
biezgcej pracy z nim lub po jej zakonczeniu poprzez edziennik VULCAN.

Nauczyciel informuje rodzica o postepach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach poprzez dziennik VULCAN lub platforme MS Teams..

Nauczyciel na biezaco informuje rodzica o pojawiajgcych sig trudnosciach w opanowaniu
przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajacych ze specyfiki nauczania na odlegtos¢.

§7

Obowiqzki pedagoga w czasie prowadzenia nauczania zdalnego.

W czasie nauczania zdalnego wsparcie ze strony pedagoga szkolnego ma charakter
szczegolny jest absolutnie niezbedne.

Pedagog szkolny jest dostepny dla uczniéw i rodzicéw zgodnie z wezedniej ustalonym
harmonogramem pracy.



. Harmonogram pracy pedagoga jest dostepny w widoczny miejscu na stronie internetowej
szkoty oraz zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom drogg elektroniczng przez dyrektora
szkoty.

. Pedagog szkolny ma obowigzek organizowania konsultacji online.

. Pedagog szkolny ma obowigzek $wiadczenia zdalnej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w trakcie trwania sytuacji kryzysowej, w szczegolnosci:

a/ otoczenia opieka ucznidw i rodzicdw, u ktorych stwierdzono nasilenie wystepowania
reakcji stresowych, lekowych w zwigzku z epidemia koronawirusa;

b/ inicjowania i prowadzenia dziatan interwencyjnych w sytuacjach kryzysowych;

¢/ minimalizowania negatywnych skutkéw zachowan ucznidw pojawiajacych sie
w wyniku wdrazania nauczania zdalnego w szczegdlnosci reagowanie na frekwencje
Uuczniow;

d/ otoczenia opieka i udzielania wsparcia uczniom, ktérzy maja trudnosci z adaptacja do
nauczania zdalnego;

¢/ udzielania uczniom pomocy psychologiczno-pedagogicznej w formach odpowiednich
do nauczania zdalnego;

f/ wspomagania nauczycieli w diagnozowaniu mozliwosci psychofizycznych uczniow
w kontekscie nauczania zdalnego;

g/ wspomaganie wychowawcow w realizacji klasowych programow wychowawczo
-profilaktycznych.

§ 8
Zasady prowadzenia konsultacji 7 uczniem i jego rodzicami oraz sposoéb przekazywania
im informacji o formie i terminach tych konsultacji.

. Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla ucznidéw i ich rodzicow konsultacje

z nauczycielami i pedagogiem.

. Konsultacje dla ucznidéw odbywajg si¢ w czasie rzeczywistym wedlug ustalonego przez
wicedyrektora harmonogramu. '

. Harmonogram ustalony jest na podstawie informacji uzyskanych od nauczycieli (w tym
pedagoga) i zawiera nazwisko nauczyciela, dzien tygodnia, w ktorym odbywajg sie
konsultacje, godzing, narzgdzie komunikacii.

. Uczen chegey wzigé udzial w konsultacjach zobowigzany jest do wczesniejszego

umoéwienia sie z nauczycielem na konkretny termin zgodnie z harmonogramem.

. Konsultacje z rodzicami moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub na zasadzie

kontaktu telefonicznego. Forme oraz czas konsultacji ustala nauczyciel, pedagog, wsp6lnie

z rodzicami poprzez edziennik VULCAN lub platforme MS Teams..

. Harmonogram konsultacji zostaje udost¢pniony uczniom i rodzicom poprzez edziennik

VULCAN lub platforme MS Teams..

§9
Zasady pracy z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych, w tym posiadajgcym
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego.

. W szkole organizuje si¢ zdalne nauczanie dla ucznidéw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla uczniow posiadajgcych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego.
. Dyrektor szkoly zleca pedagogowi organizacje zaje¢ dla ucznidw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz posiadajgcymi orzeczenie o potrzebie ksztalcenia
specjalnego.
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. Pedagog analizuje dotychczasowe programy nauczania dla ucznidw ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi oraz z orzeczeniami o potrzebie ksztalcenia specjalnego
i w $cistej wspdlpracy z nauczycielami przedmiotu dostosowujg je w taki sposob, aby moéc
je zrealizowa¢ w sposob zdalny.

. Podstawa modyfikacji programow powinny sta¢ si¢ mozliwosci psychofizyczne ucznidw

do podjecia nauki zdalnej. Szczegdlng uwage nalezy zwroci¢ na zalecenia i dostosowania

wynikajace z dokumentacji stworzonej w ramach udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom.

Dopuszeza si¢ taka mozliwo$¢ modyfikacji programéw nauczania w/w uczniow, aby

niektore tresci, niedajgce si¢ zrealizowa¢ w sposob zdalny, przesungé w czasie do

momentu, w ktorym uczniowie wrdca do szkoty.

. Jesli uczen ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi lub uczen posiadajacy orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego nie jest w stanie zrealizowal programu w sposob
zdalny, nalezy wskaza¢ alternatywng forme realizacji zajec.

. Dla ucznidow o specjalnych potrzebach edukacyjnych oraz posiadajgcych orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego organizuje si¢ zdalne konsultacje.

. Konsultacje mogg odbywaé si¢ online lub na zasadzie kontaktu poprzez edziennik
VULCAN lub platform¢ MS Teams.

. O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel w uzgodnieniu z uczniem lub
rodzicem.

10. Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom rodzicom poprzez edziennik

VULCAN.

§ 10
Zasady i sposob dokumentowania realizacji zadan szkoly.

. Nauczyciele prowadza dokumentacj¢ procesu nauczania zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i zasadami obowigzujacymi w szkole.

§ 11
Zasady wprowadzania modyfikacji szkolnego zestawu programow nauczania
i programu wychowawczo-profilaktycznego.

. Kazdy z nauczycieli przeprowadza przeglad tresci nauczania pod katem mozliwosci ich
efektywnej realizacji w formie nauczania na odlegtos¢ i w razie koniecznosci modyfikuje
program nauczania, biorgc pod uwage takze mozliwosci uczniow. Nalezy zdecydowac,
jakie tresci nauczania nalezy przesuna¢ do realizacji w p6zniejszym terminie, a jakie moga
by¢ realizowane w formie pracy zdalnej z uczniami. Zmodyfikowany program nauczyciele
przedstawiaja do akceptacji wicedyrektorowi szkoty lub kierownikowi ds. ksztatcenia
zawodowego.

. Dyrektor szkoty zatwierdza zmienione programy nauczania.
. Nauczyciele powotani do pracy w zespole wychowawczym przeprowadzajg przeglad tresci

programu wychowawczo-profilaktycznego pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji
w trybie nauczania zdalnego 1 w razie potrzeby dokonaja jego modyfikacji.

. Dyrektor szkoly w porozumieniu z Rada Rodzicow =zatwierdza do realizacji

zmodyfikowany program wychowawczo-profilaktyczny.



§ 12
Zasady przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego.

1. Przeprowadzanie egzaminu klasyfikacyjnego odbywa sie zgodnie obowigzujacymi
przepisami prawa oSwiatowego.

§ 13
Zasady przeprowadzania sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci w trybie odwolawczym.

1. Przeprowadzanie sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci w trybie odwolawczym odbywa
si¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oswiatowego.

§ 14
Egzamin poprawkowy.

. Przeprowadzanie egzaminu poprawkowego odbywa si¢ zgodnie  obowigzujgcymi
przepisami prawa o$wiatowego.

§15
Zasady wspolpracy szkoly 7 sanepidem.

. Dyrektor szkoly na biezgco $ledzi komunikaty na temat COVID-19 nadawane przez
Gléwny Inspektorat Sanitarny i stosuje si¢ do jego zalecen.,

. Dyrektor szkoty wymaga od swoich pracownikow bezwzglednego przestrzegania
obowiazujacych zalecen GIS.

. W sytuacji wystgpienia zagrozenia zarazeniem wirusem COVID-19 Dyrektor szkoly
niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalna stacj¢ sanitarno — epidemiologiczna.

. W sytuacji wystgpienia zarazenia wirusem COVID-19 u jednego z pracownikéw lub
uczniow dyrektor szkoly niezwlocznie informuje o tym fakcie lokalng stacje sanitarno —
epidemiologiczna.

. Dyrektor szkoty pozostaje w stalym kontakcie z przedstawicielem lokalnej stacji sanitarno
— epidemiologicznej w celu biezacego monitorowania sytuacji zwigzanej z epidemig
COVID-19.

§16
Zasady wspdlpracy dyrektora szkoly z organem prowadzgcym.

. Dyrektor szkoly utrzymuje staty kontakt z przedstawicielami organu prowadzacego w celu
biezgcego monitorowania sytuacji zwigzanej z funkcjonowaniem szkoty.

. Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy o problemach oraz trudnosciach
wynikajacych z realizacjg zdalnego nauczania.

. W sytuacji wystgpienia probleméw w zakresie realizacji zdalnego nauczania Dyrektor
szkoly zwraca si¢ z prosba o wsparcie do organu prowadzacego.

§17
Zasady i procedury wspélpracy z organem nadzoru pedagogicznego.

. Dyrektor szkoly utrzymuje kontakt z przedstawicielami organu sprawujacego nadzor
pedagogiczny, zwlaszcza w zakresie monitorowania przyjetych sposobéw ksztalcenia na
odleglo$¢ oraz realizacji podstawy programowe;j.

. Dyrektor szkoly informuje organ sprawujacy nadzdér pedagogiczny o problemach oraz
trudnosciach wynikajacych z wdrazania zdalnego nauczania,






